CARTA DE SERVICO
AO USUARIO

Servicos oferecidos pela
PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO




Servicos oferecidos pelo
SAAEP

Centro Administrativo: Rua Rio Dourado, S/N, bairro Beira Rio - Parauapebas/PA

O Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Parauapebas (Saaep) é uma autarquia da administracdo
indireta da prefeitura de Parauapebas, cujo objetivo é promover os servi¢cos de captacdo, tratamento e
distribuicdo de dgua potavel para a populacdo do municipio. Foi fundado em 2009, apds a criacdo da Lei
n°4.385, de 11 de agosto de 2009, para desenvolver os servicos de saneamento na cidade de Parauapebas,
operando e investindo em projetos de saneamento ambiental em todo o nucleo urbano e vilas rurais.

Servicos oferecidos:

® Controleinterno da Legalidade dos atos do Poder Executivo;

® Receber citacdes, notificacdes, intimacdes nas acdes em que o Municipio figurar como parte, na
condicao de autor, réu ou terceiro interveniente;

® Desistir, transigir, fazer acordos, firmar compromissos e confessar, nas acdes em que o Municipio figure
como parte;

® Proceder ao exame de todo e qualquer documento publico, processo administrativo, edital de licitacdo,
anteprojeto, projeto, minutas de contrato e de convénio, no ambito da Administracdo Publica Municipal;

® Elaborar projetos de leis, mensagens do Prefeito a Cémara, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos, convénios, pareceres sobre questdes técnicas e juridicas e outros documentos
de naturezajuridica;

® Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade originais de leis, decretos, portarias e outros atos
normativos pertinentes a Administracdo Publica Municipal;

® Resolver, no ambito da Administracdo Publica Municipal, as controvérsias sobre a correta aplicacdo de
normas constitucionais e legais;

® Manter estdgios remunerados para estudantes de Direito, na forma da legislacdo pertinente;

® Promover o inquérito civil e a acado civil publica, para a protecdo do patrimoénio publico e social, do meio
ambiente e de outros interesses difusos e coletivos;

® Coordenar os processos de regularizacdo fundidria, articulando-se com as secretarias pertinentes, no
gue se refere ao Programa de Terras, e representar e assessorar o Municipio em todo e qualquer litigio
sobre questdes fundiarias;

® Coordenar os processos de regularizacdo fundiaria, articulando-se com as secretarias municipais
pertinentes no que se refere a Coordenadoria Municipal de Regularizacdo Fundidria e assessorar o
Municipio em toda e qualquer demanda sobre questdes fundiarias, coordenar as atividades do Grupo
Executivo de Protecdo e Defesa ao Consumidor - PROCON Municipal, desempenhar atividades de
relevante interesse publico mediante designacdo especifica do Prefeito Municipal, bem como outras
atribuicdes previstas em legislacao.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL:

| - Diregdo Superior:

a) Procurador-Geral do Municipio.

Il - Assessoramento e Gestdao Operacional:
a) Coordenadoria de Apoio Administrativo.
111 - Procuradorias Especializadas:

a) Procuradoria Judicial;

b) Procuradoria Administrativa;

c) Procuradoria Fiscal;

Orgao vinculado a Procuradoria Geral do Municipio:

O PROCON Municipal, que é regulamentado por lei especifica, possui a seguinte estrutura interna:
| - Coordenadoria Geral;

Il - Setor de Fiscalizacao;

Il - Setor Juridico;

IV - Setor de Apoio Administrativo;

V - Setor de Triagem e Atendimento

Aqui tem forca. Aqui tem trabalho do
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Centro Administrativo: Rua Rio Dourado, S/N, bairro Beira Rio - Parauapebas/PA

Distribuicao dos Servicos:

® Coordenadoria Administrativa - Separacdo, Distribuicdo e Elaboracdo de Documentos.

® Procuradoria Administrativa - analise de: Procedimentos de Projetos de Leis, Indicacdes Legislativas,
Decretos, Portarias, Regimentos, Procedimentos Administrativos Disciplinares, Infracdes Ambientais,
Desapropriacdes e Indenizagcdes de Imodveis, Procedimento de Titulo Definitivo, Procedimentos
Administrativos de Demandas Sindicais, Procedimentos Administrativos das Organizacdes Sociais ndo
Governamentais e das Organizacdes Civis, Requerimentos Diversos de Pessoas Fisicas e Juridicas
Processos de Autuacdes Comercial, Requerimentos do Ministério Publico de Cunho Social,
Procedimento de Termo de Parceria, Termo de Acordo, Termo de Convénio, Termo Contratos, Termos de
Cessdo e Termo de Doacao.

® Setor de Analise de Licitagoes e Contratos - andlise de: Minutas, Aditivos, Atas, Dispensas, Inexibilidade,
Dispensa, Recurso, Consulta, Rescisdo de Contrato, Revogacdo de Contrato, Apostilamento,
Credenciamento, Chamada Publica.

® Procuradoria Fiscal - Promover a administracdo e a cobranca, amigavel ou judicial, da Divida Ativa da
Fazenda Publica Municipal, funcionando em todos os processos especiais em que haja interesse fiscal do
Municipio, Emitir Pareceres em matéria financeira ou tributaria, no ambito da Fazenda Publica Municipal,
Representar a Fazenda Publica Municipal nos Processos de Inventario, Arrolamento, Arrecadacdo de
Bens de Ausentes, Faléncia e Recuperacdo de Empresas, ainda que ajuizados fora do Municipio, Elaborar
informacdes em Mandados de Seguranca Contra Autoridades Tributarias do Municipio, Requerer a
abertura da Sucessao, nos Termos da Legislacdo Processual Civil; Manter Registro Atualizado sobre a
cobranca da Divida Ativa da Fazenda Publica do Municipio;

® Procuradoria Judicial - Realizacdo de Defesa de toda e qualquer Acdo Judicial em que o Municipio seja
parte, nos tribunais de justica em 12 e 22 instancia, em todos os Estados da Federacao, na Justica Eleitoral,
nos Tribunais Regionais Federais em 12 e 22 instancias e Tribunais Regionais Trabalhistas em 12 e 22
instancia, Recebimento de Intimac¢des Digitais através do PJE, via e-mail e fisicas através de Oficial de
Justica.

Principais Atos Emitidos:

® Elaboracdo de Minutas;
® Decretos Municipais;
® Projetos de Leis;
® Leis Municipais;
® \etos;
® Emissao de Pareceres Juridicos;
® Decisdes Administrativas;
® Portarias;
® Despachos Juridicos;
® Termos;
® Recomendacodes;
® Defesas Judiciais:
@ Ajuizamento de Causas;
® Cumprimento de Determinacdes Judiciais com a devida comprovacdo nos autos, dentre as quais
podemos citar:
Contestacodes;
Impugnacodes;
Apelacdes;
Contrarrazdes;
Agravos de Instrumentos;
Embargos de Declaracdes;
Recursos Extraordinarios, e outros que fizerem necessarios.
® | evantamento de Débitos;
® Emissdo de Taxas em Divida Ativa ou Ajuizada;
® Parcelamento de Impostos e Multas Ativas ou Ajuizadas junto ao Municipio;
® Emissdo de copia de Processo;
® Procedimentos e Atos Normativos.

Aqui tem forca. Aqui tem trabalho do
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Informagoes necessarias para acessar o servico:

® Procuradoria Fiscal: diretamente na Procuradoria Fiscal, Rua F, N2 244, Cidade Nova.
e-mail;
Fone;

PROCURADORIA FISCAL

@ 94 3346-8201

D<) procuradoriafiscal@parauapebas.pa.gov.br

Procuradoria Geral, Judicial e Administrativa: Morro dos ventos, S/N, Beira Rio Il, Parauapebas/PA
e-mail;
fone;

6-3245

PROC. GERAL, JUDICIAL E ADM.

D<) procuradoria@parauapebas.pa.gov.br

Observagao: As demais Procuradorias Especializadas ndo oferecem atendimento diretamente ao
cidadao, por ser 6rgao de representacao judicial e extrajudicial, consultoria e assessoramento juridico do
Municipio de Parauapebas.

Principais etapas do servico:

® Recepcdo, da entrada do documento recebido no sistema, cria procedimento ou anexa o documento em
um procedimento ja existente;

® Encaminha para a Coordenadoria Administrativa onde é analisado e encaminha para o Setor
Especializado;

® Dentro do setor especializado é distribuido para analise, elaboracdo de resposta conforme a solicitacao,
despachado ao procurador geral para dar conhecimento e assinatura;

® Devolvido a coordenadoria administrativa para encaminhamento ao érgdo solicitante.

Previsdao do prazo maximo para a prestacao do servico e Tempo de espera:

® Os prazos dos Servicos podem ser indeterminados, dependendo da complexidade, por exemplo analise
de minutas de Projetos de Leis, mas outros, possuem seus prazos determinados por Leis, como no caso
de Projetos de Leis aprovados na Cdmara Municipal, os quais sdo 15 dias para sancao ao veto do Prefeito.
Na defesa dos Processos Judiciais do Municipio, cabe a elaboracdo de pecas, a serem protocolados na
justica dentro de seus devidos prazos legais determinados por um Juiz.

Aqui tem forca. Aqui tem trabalho
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Locais e formas para o usudrio apresentar eventual manifestacao sobre
a prestacao do servico

® Procuradoria Fiscal: diretamente na Procuradoria Fiscal, Rua F, N2 244, Cidade Nova.

e-mail;
@ 94 3346-8201

Fone;
D<) procuradoriafiscal@parauapebas.pa.gov.br

9 PROCURADORIA FISCAL

Procuradoria Geral, Judicial e Administrativa: Morro dos ventos, S/N, Beira Rio Il, Parauapebas/PA
e-mail;
fone;

@ 94 3356-3245 @ PROC. GERAL, JUDICIAL E ADM.
D<) procuradoria@parauapebas.pa.gov.br

Prioridade no atendimento:

® Procuradoria Fiscal - Pessoas Fisicas e Juridicas titulares de empresas ou imoveis.

® Procuradoria Geral, Judicial e Administrativa - Ministério Publico, Tribunal de Justica Estadual e
Federal, Policia Civil, Militar e Federal, Tribunal de Contas, Orgdos Municipais, Autarquias Municipais,
Fundacdes Municipais, Conselhos Municipais, Servidores Publicos, Sindicatos e Associacoes.

Aqui tem forca. Aqui tem trabalho
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