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SAAEP
Centro Administrativo: Rua Rio Dourado, S/N, bairro Beira Rio - Parauapebas/PA

Serviços oferecidos:

Serviços oferecidos pelo

SAAEP

O Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Parauapebas (Saaep) é uma autarquia da administração 
indireta da prefeitura de Parauapebas, cujo objetivo é promover os serviços de captação, tratamento e 
distribuição de água potável para a população do município. Foi fundado em 2009, após a criação da Lei 
n°4.385, de 11 de agosto de 2009, para desenvolver os serviços de saneamento na cidade de Parauapebas, 
operando e investindo em projetos de saneamento ambiental em todo o núcleo urbano e vilas rurais.
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Controle interno da Legalidade dos atos do Poder Executivo; 
Receber citações, notificações, intimações nas ações em que o Município figurar como parte, na 
condição de autor, réu ou terceiro interveniente; 
Desistir, transigir, fazer acordos, firmar compromissos e confessar, nas ações em que o Município figure 
como parte; 
Proceder ao exame de todo e qualquer documento público, processo administrativo, edital de licitação, 
anteprojeto, projeto, minutas de contrato e de convênio, no âmbito da Administração Pública Municipal; 
Elaborar projetos de leis, mensagens do Prefeito à Câmara, justificativas de vetos, decretos, 
regulamentos, contratos, convênios, pareceres sobre questões técnicas e jurídicas e outros documentos 
de natureza jurídica; 
Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade originais de leis, decretos, portarias e outros atos 
normativos pertinentes à Administração Pública Municipal;
Resolver, no âmbito da Administração Pública Municipal, as controvérsias sobre a correta aplicação de 
normas constitucionais e legais; 
Manter estágios remunerados para estudantes de Direito, na forma da legislação pertinente; 
Promover o inquérito civil e a ação civil pública, para a proteção do patrimônio público e social, do meio 
ambiente e de outros interesses difusos e coletivos; 
Coordenar os processos de regularização fundiária, articulando-se com as secretarias pertinentes, no 
que se refere ao Programa de Terras, e representar e assessorar o Município em todo e qualquer litígio 
sobre questões fundiárias; 
Coordenar os processos de regularização fundiária, articulando-se com as secretarias municipais 
pertinentes no que se refere à Coordenadoria Municipal de Regularização Fundiária e assessorar o 
Município em toda e qualquer demanda sobre questões fundiárias, coordenar as atividades do Grupo 
Executivo de Proteção e Defesa ao Consumidor - PROCON Municipal, desempenhar atividades de 
relevante interesse público mediante designação específica do Prefeito Municipal, bem como outras 
atribuições previstas em legislação.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL: 
I – Direção Superior:
a) Procurador-Geral do Município. 
II – Assessoramento e Gestão Operacional: 
a) Coordenadoria de Apoio Administrativo.
III – Procuradorias Especializadas: 
a) Procuradoria Judicial;
b) Procuradoria Administrativa;
c) Procuradoria Fiscal;

Órgão vinculado à Procuradoria Geral do Município:
O PROCON Municipal, que é regulamentado por lei específica, possui a seguinte estrutura interna:
I – Coordenadoria Geral;
II – Setor de Fiscalização;
III – Setor Jurídico;
IV – Setor de Apoio Administrativo;
V – Setor de Triagem e Atendimento
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Coordenadoria Administrativa – Separação, Distribuição e Elaboração de Documentos. 
Procuradoria Administrativa – análise de: Procedimentos de Projetos de Leis, Indicações Legislativas, 
Decretos, Portarias, Regimentos, Procedimentos Administrativos Disciplinares, Infrações Ambientais, 
Desapropriações e Indenizações de Imóveis, Procedimento de Título Definitivo, Procedimentos 
Administrativos de Demandas Sindicais, Procedimentos Administrativos das Organizações Sociais não 
Governamentais e das Organizações Civis, Requerimentos Diversos de Pessoas Físicas e Jurídicas  
Processos de Autuações Comercial, Requerimentos do Ministério Público de Cunho Social, 
Procedimento de Termo de Parceria, Termo de Acordo, Termo de Convênio, Termo Contratos, Termos de 
Cessão e Termo de Doação. 
Setor de Análise de Licitações e Contratos – análise de: Minutas, Aditivos, Atas, Dispensas, Inexibilidade, 
Dispensa, Recurso, Consulta, Rescisão de Contrato, Revogação de Contrato, Apostilamento, 
Credenciamento, Chamada Pública. 
Procuradoria Fiscal – Promover a administração e a cobrança, amigável ou judicial, da Dívida Ativa da 
Fazenda Pública Municipal, funcionando em todos os processos especiais em que haja interesse fiscal do 
Município, Emitir Pareceres em matéria financeira ou tributária, no âmbito da Fazenda Pública Municipal, 
Representar a Fazenda Pública Municipal nos Processos de Inventário, Arrolamento, Arrecadação de 
Bens de Ausentes, Falência e Recuperação de Empresas, ainda que ajuizados fora do Município, Elaborar 
informações em Mandados de Segurança Contra Autoridades Tributárias do Município, Requerer a 
abertura da Sucessão, nos Termos da Legislação Processual Civil; Manter Registro Atualizado sobre a 
cobrança da Dívida Ativa da Fazenda Pública do Município;
Procuradoria Judicial – Realização de Defesa de toda e qualquer Ação Judicial em que o Município seja 
parte, nos tribunais de justiça em 1ª e 2ª instancia, em todos os Estados da Federação, na Justiça Eleitoral, 
nos Tribunais Regionais Federais em 1ª e 2ª instâncias e Tribunais Regionais Trabalhistas em 1ª e 2ª 
instancia, Recebimento de Intimações Digitais através do PJE, via e-mail e físicas através de Oficial de 
Justiça.

Principais Atos Emitidos:

Elaboração de Minutas;
Decretos Municipais;
Projetos de Leis;
Leis Municipais;
Vetos;
Emissão de Pareceres Jurídicos;
Decisões Administrativas;
Portarias;
Despachos Jurídicos;
Termos;
Recomendações;
Defesas Judiciais: 
Ajuizamento de Causas;
Cumprimento de Determinações Judiciais com a devida comprovação nos autos, dentre as quais 
podemos citar: 
   Contestações;
   Impugnações;
   Apelações;
   Contrarrazões;
   Agravos de Instrumentos;
   Embargos de Declarações;
   Recursos Extraordinários, e outros que fizerem necessários. 
Levantamento de Débitos;
Emissão de Taxas em Dívida Ativa ou Ajuizada;
Parcelamento de Impostos e Multas Ativas ou Ajuizadas junto ao Município;
Emissão de cópia de Processo;
Procedimentos e Atos Normativos.
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Informações necessárias para acessar o serviço:

Procuradoria Fiscal: diretamente na Procuradoria Fiscal, Rua F, Nº 244, Cidade Nova.
e-mail;
Fone;  

Procuradoria Geral, Judicial e Administrativa: Morro dos ventos, S/N, Beira Rio II, Parauapebas/PA
e-mail;
fone;

Observação: As demais Procuradorias Especializadas não oferecem atendimento diretamente ao 
cidadão, por ser órgão de representação judicial e extrajudicial, consultoria e assessoramento jurídico do 
Município de Parauapebas.

procuradoriafiscal@parauapebas.pa.gov.br

94 3346-8201 PROCURADORIA FISCAL

procuradoria@parauapebas.pa.gov.br

94 3356-3245 PROC. GERAL, JUDICIAL E ADM.

Principais etapas do serviço:

Recepção, dá entrada do documento recebido no sistema, cria procedimento ou anexa o documento em 
um procedimento já existente;
Encaminha para a Coordenadoria Administrativa onde é analisado e encaminha para o Setor 
Especializado;
Dentro do setor especializado é distribuído para análise, elaboração de resposta conforme a solicitação, 
despachado ao procurador geral para dar conhecimento e assinatura; 
Devolvido a coordenadoria administrativa para encaminhamento ao órgão solicitante.

Previsão do prazo máximo para a prestação do serviço e Tempo de espera:

Os prazos dos Serviços podem ser indeterminados, dependendo da complexidade, por exemplo analise 
de minutas de Projetos de Leis, mas outros, possuem seus prazos determinados por Leis, como no caso 
de Projetos de Leis aprovados na Câmara Municipal, os quais são 15 dias para sanção ao veto do Prefeito. 
Na defesa dos Processos Judiciais do Município, cabe a elaboração de peças, a serem protocolados na 
justiça dentro de seus devidos prazos legais determinados por um Juiz.

mailto:procuradoriafiscal@parauapebas.pa.gov.br
tel:9433468201
https://goo.gl/maps/UsfpHFmaLMQ1U9zv7
mailto:procuradoria@parauapebas.pa.gov.br
tel:9433563245
https://goo.gl/maps/MAFT6gBCu5ESSmpX7
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Locais e formas para o usuário apresentar eventual manifestação sobre 
a prestação do serviço

Prioridade no atendimento:

Procuradoria Fiscal – Pessoas Físicas e Jurídicas titulares de empresas ou imóveis.
Procuradoria Geral, Judicial e Administrativa – Ministério Público, Tribunal de Justiça Estadual e 
Federal, Polícia Civil, Militar e Federal, Tribunal de Contas, Órgãos Municipais, Autarquias Municipais, 
Fundações Municipais, Conselhos Municipais, Servidores Públicos, Sindicatos e Associações.

Procuradoria Fiscal: diretamente na Procuradoria Fiscal, Rua F, Nº 244, Cidade Nova.
e-mail;
Fone;  

Procuradoria Geral, Judicial e Administrativa: Morro dos ventos, S/N, Beira Rio II, Parauapebas/PA
e-mail;
fone;

procuradoriafiscal@parauapebas.pa.gov.br

94 3346-8201 PROCURADORIA FISCAL

procuradoria@parauapebas.pa.gov.br

94 3356-3245 PROC. GERAL, JUDICIAL E ADM.

mailto:procuradoriafiscal@parauapebas.pa.gov.br
tel:9433468201
https://goo.gl/maps/UsfpHFmaLMQ1U9zv7
mailto:procuradoria@parauapebas.pa.gov.br
tel:9433563245
https://goo.gl/maps/MAFT6gBCu5ESSmpX7

