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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: abertura de processo de Dispensa de Licitagéo para a contratacao de
empresa especializada na prestagao servigos de fotografia para produzir os
registros e a divulgagdo das acoes em saide realizadas pela Secretaria de
SaGde de Parauapebas, conforme demanda da Assessoria de Comunicagédo da
Secretaria Municipal de Satde, no municipio de Parauapebas, Estado do Para.

1.1 Condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
1.1.1 O objeto desta contratagéo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.1.2 O quantitativo foi definido conforme Documento de Formalizagdo de Demanda —
DFD, proveniente da Assessoria de Comunicagdo, por meio do memorando n°
05/2025, nos termos dispostos no item 3.0 deste Termo de Referéncia.

1.1.3 O prazo de vigéncia da contratagéo € de 11 (onze) meses, prorrogavel na forma
da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1) Justificativa:

21.1. A Secretaria Municipal de Saude tem como uma de suas principais
atribuigdes comunicarem-se de forma clara e eficiente com a populagdo, divulgando
programas, campanhas preventivas e servicos oferecidos. A auséncia de material
fotografico profissional impacta diretamente a qualidade dessa comunicagao,
limitando:

o Documentacao adequada de agdes, eventos e programas de saude;

e Producao de material visual educativo para campanhas de prevengao,

e« Criagao de contetdo informativo atrativo para redes sociais, site institucional
e materiais impressos;

e Registro histérico de inauguragbes, eventos e atividades relevantes da
gestao;

e Padronizagao visual nas pegas de comunicagao institucional.

2.2) Necessidade da contratagcao:
2.2 1 A Assessoria de Comunicagdo vem, por meio deste, apresentar demanda
acerca da necessidade de contratacdo de empresa especializada em Fotografia para

atender as necessidades da Secretaria Municipal de Satde - SEMSA.

2.2.2 A contratacdo de servicos especializados em fotografia permitira:
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e Melhorar a credibilidade das campanhas de saude por meio de imagens

profissionais;
e Ampliar o engajamento nas redes sociais e outras plataformas digitais;
e Garantir alta resolugéo e qualidade técnica para uso em diferentes midias;
« Documentar com precisdo as agdes realizadas pela Secretaria.

3. ESPECIFJCAQGES DAS QUANTIDADES/IPARAMETROS PARA A
CONTRATAGAO

3.1 Para atender as demandas, propde-se a contratagao dos seguintes servigos,
estima-se o periodo de 11 (onze) meses, conforme informagdes a seguir:

Tabela | - DESCRICAO E QUANTITATIVO DO OBJETO

ltem Descrigao Unid. Qtde. Parametros Utilizados

a) Cobertura fotogrifica de

eventos:

e 24 eventos por ano (média de 2
eventos/mes);

e Duragdio média de 3 horas por
evento;

e Entrega de50 a 70 fotos
editadas por evento (formato
JPEG ¢ RAW);

Contratagao de e Resolucdo minima de 300 dpi.

empresa especializada
na prestagdo servigos
de fotografia para
1 produzir os registros e a | servico | 11
divulgagdo das agles
em salde realizadas
pela  Secretaria de
Saude de Parauapebas.

b) Sessdes fotograficas
institucionais:

11 sessdes por ano (1 por més);
e Foco emretratos de equipes,
unidades de satde e atividades
cotidianas;
e FEntrega de30 a 50 fotos
editadas por sesséo;

e Formato adequado
para impressdo e
digital (CMYK e RGB).

¢) Fotografias para campanhas

de saude:

e 100 fotos temdticas por
ano (ex.: higiene, vacinagdo,

0\ [\ prevencéo);

ot/ % $010/2025
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e Direitos autorais para  uso
ilimitado pela SEMSA;

e Adaptagdo pararedes sociais,
banners e folhetos.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1 A solugao proposta para a contratagao dos servigos de fotografia deve considerar
todas as etapas da execugao do servigo até a produto final, desde a preparagao até a
entrega final das imagens. Sendo essencial que a contratagédo contemple ndo apenas
a execucao imediata do servico, mas também a sua continuidade e manutengao ao
longo do tempo, garantindo a qualidade e a eficacia dos resultados. A Secretaria
Municipal de Satde (SEMSA) destaca a importancia de um planejamento detalhado
que inclua a definigdo clara dos requisitos e a gestdo eficiente do material,
assegurando que todas as fases do ciclo de vida do objeto sejam devidamente

atendidas.

4.2 Destaca-se como vantagem a possibilidade de a Administragao Publica alcancar a
melhor gestdo no uso dos recursos publicos, posto que com uma Contratagdo Direta
especifica para aquisi¢do do objeto consegue-se atingir uma melhor correlagao entre
o custo da aquisi¢do e o correto dimensionamento do objeto. Nao obstante, ha uma
garantia que, obedecendo aos limites apresentados no instrumento convocatério, a
administragdo conseguira adquirir o objeto em total conformidade aos seus interesses
e especificagbes necessarias.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

521 A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia, assumindo exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugéo do objeto e, ainda:

5.2.2 A execugdo do servigo devera ocorrer no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados a partir do recebimento da Ordem fornecimento, acompanhadas da Nota de

Empenho;

5 2.3 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

5.2.4 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagao exigidas
nesta Dispensa de Licitagao;

525 Indicar o preposto para representd-la durante a execugdo do

servigo/fornecimento do material;
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5.2.6 Observar rigorosamente as normas técnicas em vigor, as especificagdes e
demais documentos fornecidos pela Secretaria Municipal de Saude;

5.2.7 Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execugao do servico,
e eventuais perdas e/ou danos, no caso de empresas nacionais e estrangeiras, e de
seguro, no caso de empresa nacional,

5.2.8 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Secretaria
Municipal de Salde ou a terceiros em razdo de agéo ou omissao dolosa ou culposa,
sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras condigdes dispostas no
Termo de Referéncia ou legais a que estiver sujeito;

5.2.9 Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agées, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de
seus empregados e prepostos.

5.2.10 Outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais
movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forga da lei, ligadas ao
cumprimento do Termo de Referéncia.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Dar condicdes para a contratada executar o objeto deste Termo de Referéncia de
acordo com os padroes estabelecidos.

6.2 Expedir a ordem de compra e o respectivo empenho para execugao da
contratagao.

6.3 Exercer a fiscalizagdo no recebimento por meio de servidores especialmente
designados para este fim, acompanhando e fiscalizando a execugéo da entrega e do
contrato, visando o atendimento das normas, especificagbes e instrugoes
estabelecidas devendo intervir quando necessario, a fim de assegurar sua
regularidade e o fiel cumprimento.

6.4 Notificar, por escrito, a contratada, as ocorréncias de eventuais imperfeigées no
curso de realizagdo do servigo, fixando prazo para a sua corregéo, com total énus a

contratada.

6.5 Solicitar que seja refeito o servigo realizado em desacordo com as especificagbes
constantes deste Termo de Referéncia.

6.6 Nao aceitar, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
contratada para outras entidades, tipo fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

6.7 Aplicar, quando for o caso, as penalidades de acordo com as leis que regem a
matéria.

6.8 Solicitar, a qualquer tempo, dados e informagdes referentes a realizagao do
servico.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

71 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimentos nos
termos previstos no Decreto Municipal n° 324/2024-Gabinete/PMP.

7.2 Para fins de habilitagao juridica, sera verificada a compatibilidade entre o objeto
do certame e as atividades previstas como “objeto social’ no ato constitutivo da
empresa participante do certame, conforme natureza da pessoa juridica.

73 Além dos documentos referentes a habilitagéo juridica e a regularidade fiscal,
social, previdenciaria e trabalhista, a empresa participante do certame devera
apresentar a documentagao comprobatéria, minima, de qualificagao técnica.

7.4 A selegao do fornecedor ocorrera pelo Menor prego por item, conforme disposto
deste Termo de Referéncia.

7.5 Na proposta a interessada devera apresentar descricao detalhada do objeto
ofertado, indicando, ainda, as seguintes informagdes:

7.5.1 Especificagdes técnicas (ficha técnica) ou catalogo ou outro documento que

comprove atendimento as especificagdes dos itens;
7.5.2 Prazo de entrega, observado o limite maximo do Termo de Referéncia,

7.5.3 Prazo de validade da proposta;
7.5.4 Origem (nacional ou estrangeiro), caso seja importado, o catalogo, ficha técnica,

traduzida para portugués.

8. CAPACIDADE TECNICA:

8.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando o fornecimento de, no minimo, demonstrando que a
empresa forneceu ou esta executando, a contento, objeto da natureza e vulto similar
ao objeto desse processo de Dispensa de Licitagao.

8.2 O(s) atestado(s) devera(do) possuir informagdes para qualificar e quantificar o
fornecimento, objeto deste T.R, bem como para possibilitar a Equipe de
Compras/Contratos da Secretaria Municipal de Satde de Parauapebas confirmar sua
veracidade junto ao(s) emissor(es) do(s) atestado(s).

8.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

E ainda:

8.5 Licenga de funcionamento Estadual e/ou Municipal, conforme o que determina a
legislagédo vigente, expedida por\Qrgad competente do Estado e/ou do Municipio onde

estiver instalado (atualizadg). No\¢asq de renovacéao, e esta ndo houver sido deferida,
(atualizadg) NeXEeR dralho > 5
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tempestivamente, devera ser apresentado o protocolo do pedido, formulado no prazo,
acompanhado da licenga anterior, correspondente ao ultimo exercicio.

9. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1 Balango patrimonial e demais demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei ou de regulamentagéo da Receita Federal
do Brasil em caso de escrituragao contabil digital, extraidos do Livro Diario, vedada a
sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, mediante os seguintes critérios, cumulativamente:

9.1.1 Todos os seguintes indices contabeis maiores que 1 (um):

9.1.1.1 Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);
9.1.1.2 Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao

Circulante); e
9.1.1.3 Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

9.2 Capital Circulante Liquido — CCL ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo
Circulante) no valor minimo de 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor total da proposta, tendo por base o balango
patrimonial e as demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social.

9.3 Patriménio Liquido - PL minimo de 10% (dez por cento) do valor total da proposta,
devendo a comprovagéo ser feita através do balango.

9.4 Com o objetivo de demonstrar a veracidade das informacdes, a empresa
participante devera apresentar a Demonstragao de Resultado do Exercicio (DRE)
referente ao ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei ou de
regulamentacéo da Receita Federal do Brasil em caso de escrituragao contabil digital.

9.5 Caso seja detectada divergéncia no valor total dos contratos firmados na
declaragao, correspondente a uma variagéo de 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, em relagdo a receita bruta discriminada na Demonstragao de Resultado
do Exercicio (DRE), a participante devera apresentar os devidos esclarecimentos, a
serem apreciados pela Equipe de Apoio com formagéo na area contabil.

9.6 Certidao Negativa de Faléncia e Recuperagéao Judicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica.

9.7 A documentagdo constante no SICAF poderd ser considerada para fins de
comprovagdo da documentagdo exigida na alinea do balango patrimonial
(Demonstragédo de Resultado do Exercicio).

10. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

10.1 Prazo, local e condigdes para a entrega:

10.1.1 E imprescindivel que a empresa contratada inicie a execugao do servigo no
prazo de até 24 horas apds a concluséo desse processo de compra direta, contados a

partir do recebimento da Ordem de Compralfornecimento, acompanhadas da Nota de
6
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Empenho.
10.1.2 O prazo para cumprimento da execugéo do servico, no que se refere ao tempo

de atendimento é de 03 (trés) horas por evento.

10.1.3 A execucdo dos servicos deverdo ser realizados nos locais e enderecos
indicados pela Assessoria de Comunicagado da SEMSA.

10.1.4 Correrao por conta do Fornecedor todas as despesas decorrentes da execugao
do servigo, seguros, transporte, carga e descarga, tributos, encargos trabalhistas e

previdenciarios.
11. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

11.1 A Secretaria designara um servidor para acompanhar e fiscalizar a execugao
desta contratacao, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao
fornecimento e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou
defeitos observados.

11.2 O acompanhamento e a fiscalizagio da execugdo desta contratagao consistem
na verificagdo da conformidade do fornecimento, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato, devendo o servidor designado sugerir melhorias, reclamar e
comunicar-se diretamente com a CONTRATADA, bem como encaminhar providéncias

referentes a execugédo do contrato.
12. DO PAGAMENTO (Art. 141 — Lei n° 14.133/2021)

12.1 A contratada devera apresentar nota fiscal para liquidagao e pagamento da
despesa, no prazo de até 10 (dez) dias, contado a partir do adimplemento da

obrigagao.

12.2 No caso de a(s) nota(s) fiscal(is) ser(em) emitida(s) e entregue(s) a Secretaria
Municipal de Satde - SEMSA em data posterior & indicada no item anterior sera
imputado a contratada o pagamento dos eventuais encargos moratorios decorrentes.

12.3 Havendo erro na nota fiscal ou circunstancias que impegam a liquidagao da
despesa, a mesma sera devolvida e o pagamento ficara pendente até que a
contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 apos a regularizagéo da situacao ou reapresentacao de novo
documento fiscal, ndo acarretando qualquer dnus & Secretaria Municipal de Saude -

SEMSA.

12.4 O pagamento de cada obrigagao sera realizado a partir da apresentacao da nota
fiscal atestada pela autoridade competente ou servidor designado, no periodo de até
30 (trinta) dias, de acordo com as medigbes dos servigos executados e aprovados e
em consonancia com a respectiva disponibilidade orgamentaria, observadas a
condicdes da proposta adjudicada e da ordem de servigo emitida.

12.5 A Fiscalizagao da Secretaria Municipal de Salde - SEMSA somente atestara o
recebimento do material e liberara a nota fiscal para pagamento, quando cumpridas,
pela contratada, todas as condigdes pactuadas e aprovadas.
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12.6 A Secretaria Municipal de Saide - SEMSA reserva-se o direito de recusar o
pagamento se, no ato da atestagdo, o material recebido nao estiver em perfeitas
condigdes de uso ou em desacordo com as especificacdes apresentadas e aceitas.

12.7 Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto perdurar
pendéncia de liquidagdo de obrigagdes em virtude de penalidades ou inadimpléncia
contratual, sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos ou de compensagao
financeira por atraso de pagamento.

12.8 A Secretaria Municipal de Salde - SEMSA podera deduzir do montante a pagar
os valores correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela contratada, nos
termos desta dispensa.

12.9 A Secretaria Municipal de Salde - SEMSA pagara a (s) nota(s) fiscal (is)
somente a contratada, vedada sua negociagdo com terceiros ou sua colocacdo em
cobranga bancaria.

12.10 A contratada devera fazer constar na nota fiscal correspondente, emitida sem
rasura, e em letra bem legivel, o nimero da nota de empenho, o numero de sua conta
corrente, o nome do banco e a respectiva agéncia.

12.11 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagao financeira devida pela Secretaria Municipal de Salde - SEMSA entre a
data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera a

seguinte:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos moratérios.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento.

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX)/365=> | = (6/100)/365 => |=0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

12.12 A compensacéo financeira prevista nesta condigéo sera incluida em fatura a ser
apresentada posteriormente, devida pela Secretaria Municipal de Saude - SEMSA
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela,
de acordo com os termos deste Edital e do contrato.

12.13 A CONTRATADA autoriza, expressamente, retengao de pagamentos devidos
em valores correspondentes as obrigagdes trabalhistas inadimplidas pela
CONTRATADA, incluindo salario e demais verbas trabalhistas, previdéncia social e
FGTS, concernentes aos empregados dedicados & execugao do contrato, e em
decorréncia de propositura de agdes trabalhistas, em conformidade ao entendimento
previsto no Acorddo 3301/2015 - Plenario - TCU. Assim como, a realizagédo de
pagamentos de salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos empregados da
CONTRATADA, bem assim das contiibuicdes previdenciarias e do FGTS, quando a

estes nao forem adimplidos.
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12.14 Autoriza também, depositar os valores retidos cautelarmente junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento dos
salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e
FGTS, quando ndo possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administragdo, dentre outras razées, por falta da documentagéo pertinente, tais como
folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias de recolhimento.

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS E GERAIS:

13.1 Os proponentes sio responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao;

13.2 Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposigbes constantes da
legislagao vigente,

13.3 Para efeito de eficacia o extrato ou termo equivalente, devera ser publicado no
Diario Oficial e no PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas, nos prazos
legais previstos conforme pressentiam os art. 72 e 94 da Lei n° 14.133/2021, contados

do termo de autorizagao da autoridade competente.
13.4 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Termo de Referéncia, sera o

Foro do Municipio de Parauapebas-PA, com excluséo de qualquer outro.

14. DA SUBCONTRATAGAO
14.1 Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

16. DO REAJUSTE

15.1 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, devidamente justificado e concordado
entre as partes, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela

legislagao entdo em vigor.

15.2 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.

16. DO VALOR ESTIMADO
16.1 O valor estimado é de R$ 58.850,00 (cinquenta e oito mil, oitocentos e cinquenta
reais).

16.2 O valor médio para referenciar a pretensa contratagéo foi decorrente de uma
prévia pesquisa de mercado, realizada pela Secretaria Municipal de Satide — SEMSA,
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sendo utilizada como ferramenta para composigdo do valor médio do processo 0
Banco de Preco https://bancodeprecos.com.br/Account/Login?ReturnUrl=%2f).

17. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

17.1 As despesas com o fornecimento dos produtos de que trata o objeto, apés a
formalizacdo do contrato, estard a cargo da dotagao orcamentaria do Exercicio em
curso.

17.2 As despesas para o exercicio subsequente, quando for o caso, sera alocada a
dotagdo orgamentaria prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada
ao FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, pela Lei Orgamentaria Anual. Nesse sentido, a
contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

) Classificagao Institucional: 1701 — Fundo Municipal de Saude;

Il) Classificagdo Funcional: 10.122.4040.2.349 — Manutengéo da Gestao do SUS;
II1) Classificagdo Econémica: 3.3.90.39.00 — Servigo

IV) Sub-Elemento: 3.3.90.39.59

Parauapebas-PA, 21 de fevereiro de 2025.

.

Alan de\Lemos Carvalho
« Direto,Adrinistrativo
ia n°/010/2025
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